	台灣首府大學科技部大專生研究計畫   年   月工作紀錄簽到表
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	學生簽名
	
	研發處

查核紀錄
	
	

	指導老師簽名
	
	
	
	

	備註
	1.本表按月由各計畫執行單位或計畫主持人存查並供相關權責機關查核。

2.研究計畫工作人員請依照上、下班時間確實辦理簽到(退)，如有不實願依本校規定懲處，並請計畫單位主管或計畫主持人善盡管理督導之責。
3.同時兼任2個以上計畫助理者，請確實依照出勤時間簽到，簽到時間重複者，將不予核銷。
4.因請假未記錄簽到(退)部分，請於當日簽名欄處填寫未簽到(退)原因。

5.本表每人、每月一張，如不敷使用請自行複印。

6.請於每月核銷人事費時一併附上簽到表（須簽名）正本。
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