   台灣首府大學教師研究計畫專任聘僱人員請示單
	計 畫 名 稱
	
	計  畫  編  號
	

	
	
	計畫執行期間
	 年  月  日 ~   年  月  日

	委 託 機 構
	□科技部
□教 育 部      □                          （其他單位）
	是否為計畫主持人及共同
主持人之之配偶及三親等以內血親、姻親
	□是      □否 

	申  請  事  項
	職       稱
	姓 名/身 分 證 字 號/出 生 日 期
	工  作  酬  金

	□ 新聘       □續聘

□ 離職(自  年  月  日起離職)

·  更換人員(原聘人員姓名             )
□ 薪資變更：
自   年   月   日起調整薪資，原調整前薪資為：每月        元

	· 專任助理

(年資：第   年)  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	每月                元

	
	
	
	 民國     年     月     日
	

	
	
	  學          歷
	聘  僱  期  間

	
	
	    □高中（職） □五專（二專） □三專

    □學士    □碩士     □博士
	自    年    月    日

至    年    月    日

	(本欄由研發處填寫)

每月勞健保費

自 付 額 度
	健保投保級距：        勞保投保級距：        
健保費：(公提)           (自提)           元
勞保費：(公提)           (自提)           元
	勞工退休金

（專任助理於僱用期間，學校應每月依據「勞工退休金條例」之規定，依該助理每月報酬按月提繳6％之勞工退休金。公提退休金部分科技部專任助理由科技部補助專題研究計畫之管理費提撥，教育部及其他類計畫專任助理請由人事費或雜支項下提撥）
	  月提繳工資             元
公提(6％)              元

	應檢附文件說明

(申請事項勾選離職者免附)

＊檢附文件不齊全者一律退件，送出時請確認勾選。
	□1.科技部計畫請檢附「經費核定清單」，教育部計畫請檢附「經費編列表」，如為其他單位委辦之研究計畫請檢附合約書(須含執行期限及經費分配表部份)。

□2.請檢附身份證、學歷證明或學生證正、反面影本（請一律縮印成A4大小。如為本校學生僅須檢附學生證正、反面影本。）

□3.請檢附公開徵選遴聘之佐證資料。

	計畫主持人
	計畫執行

單位主管
	研發處
	人事室
	會計室
	主任秘書
	副校長
	校長

	
	
	
	
	
	
	
	


註：（詳細規定請參閱研究計畫用人經費相關規定）
1、專任助理應事先填送本請示單送審，一表限填一人，經核准後方可聘用。若本請示單未及時簽報核准，致勞健保無法按實際聘僱期間加退保，自行負責。      
2、依科技部規定，執行單位應迴避新進約用計畫主持人及共同主持人之配偶及直系血親為助理人員，但因計畫之特殊需要，必須約用計畫主持人或共同主持人之配偶及直系血親為助理人員時，計畫主持人應敘明擬約用人員與計畫主持人或共同主持人之關係及約用理由，循行政程序簽報核准後始得約用之。
3、本請示單循行政程序簽報核准後，正本送研發處，另以影本送會計室備查。                                         表單編號：F-RD-007    版次：V.1    2013.10
研究計畫用人經費相關規定
※以下未盡事項，應依各補助或委辦單位規定辦理。
一、依國科會規定，助理人員分三類—專任助理、兼任助理及臨時工；兼任助理分三級—講師、助教級、研究生（含碩士班、博士班）及大專學生。如因研究計畫需要，擬變更助理人員之類（級）別時，得由主持人循執行機構行政程序簽准後辦理。（國科會99.07.14臺會綜二字第0990049164號函）
二、依國科會及衛生署規定，助理人員之約用應由計畫主持人循執行機構行政程序簽報核准後約用之。
三、在職或在學人員不得擔任計畫專任助理人員；已擔任專任或兼任助理人員，不得再擔任臨時工。
四、教育部對各經費核撥機關（如教育部、經濟部、交通部、環保署、國科會、農委會、研考會、經建會等）所補助專題研究計畫進用臨時人員之迴避進用事項，處理建議如下：（教育部99.10.22台人(一）字第0990162558號函）
(一)各機關執行各經費核撥機關所補助各類專題計畫，該計畫主持人、共同主持人、各機關長官（首長、校長等）及其各級主管長官（各級單位主管、院長、系所主任等）之配偶及三親等以內血親、姻親應迴避進用為該計畫之臨時（或約用）人員（含專任助理、兼任助理及臨時工等助理人員）。
(二)計畫主持人及共同主持人如為臨時人員要點迴避進用規定之機關長官或各級主管長官（如校長、院長或系主任等），應依該規定迴避進用。
五、依教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點規定，補助案件不補助人事費，但因特殊需要經教育部同意者，不在此限。各計畫人事費除經教育部同意者外，不得流入。已按月支領固定津貼者，不得重複支領本計畫之其他酬勞。
六、依經濟部規定，學界科專計畫執行單位各年度之人事費（含薪給暨其他酬勞）之總和，不得超過該計畫年度經費之人事費總額；學校不得將人事費流出及流入運用。
七、依行政院農業委員會規定，其主管計畫之人事費除因政府規定基準調整增加而有不敷者，得自其他科目流入外，不得自其他科目流入；如有賸餘亦不得流出。
八、行政院衛生署補助款其人事費不得流入，且資本門與經常門亦不得相互流用。
九、所得稅法(總統99.06.15華總1義字第09900150571號令修正)
本法稱中華民國境內居住之個人，指下列兩種：
1.在中華民國境內有住所，並經常居住中華民國境內者。 

    2.在中華民國境內無住所，而於一課稅年度內在中華民國境內居留合計滿183天者。
本法稱非中華民國境內居住之個人，係指前項規定以外之個人。
十、各類所得扣繳率標準(財政部98.10.28台財稅字第09804570160號令修正)

     ※各類所得稅率及其扣繳方式如有疑義，請洽詢出納組。
(一)納稅義務人如為中華民國境內居住之個人，薪資按下列二種方式由納稅義務人自行選定擇一扣繳：
1.按全月給付總額依薪資所得扣繳辦法之規定扣繳之。
2.按全月給付總額扣取6％。但兼職所得及非每月給付之薪資，得按給付額扣取6％，免併入全月給付總額扣繳。
(二)納稅義務人如為非中華民國境內居住之個人，薪資按給付額扣繳18％。
      但個人全月薪資給付總額在行政院核定每月基本工資1.5倍以下者，按給付額扣取6％。
十一、中華民國境內居住之個人（含大陸籍人士全年在台住滿183天者）每次應
扣繳稅額不超過2,000元者，免予扣繳；但分離課稅之所得，仍應依規定扣繳。
※所得稅率及其扣繳方式如有疑義，請洽詢出納組。
十二、納稅義務人如為中華民國境內居住之個人，其執行業務之報酬按給付額扣取10％；如為非中華民國境內居住之個人，其執行業務之報酬按給付額扣取20％，但個人稿費、版稅、樂譜、作曲、編劇、漫畫、講演之鐘點費收入，每次給付額不超過5,000元者，得免予扣繳。※所得稅率及其扣繳方式如有疑義，請洽詢出納組。
Q&A

Q1.：國科會專題研究計畫未核定專任助理加班費項目，是否可從業務費匀支？
Ans：業務費部分除助理人員月支酬金、勞健保費、年終工作獎金外，未補助加班費。（國科會網站）
Q2.：國科會專題研究計畫專、兼任助理、臨時工加保勞健保，是否可以在計畫中報銷；還是需從管理費中支用？
Ans：專、兼任助理人員之工作酬金、臨時工之工資及專任助理人員僱主負擔部分之勞工保險、全民健康保險，應由國科會專題研究計畫業務費項下列支。兼任助理人員及臨時工其僱主負擔之勞、健保費，因政府相關法令規定所衍生的費用，得由計畫項下管理費列支。（國科會網站）
Q3.：國科會專題研究計畫助理人員約用注意事項，第三點兼任助理人員第二項第一款規定，講師、助教級助理人員(或相當級職者)：執行機構或執行機構以外之機構編制內人員，確為計畫所需者。具有碩士資格，但非為本校或其他機構編制內人員，是否可擔任兼任助理人員?

Ans：依規定須具講師、助教資格者，始得擔任講師或助教級兼任助理人員及支領酬金，技士或技佐之職務等級在25級(薪額200)以上者及中、小學老師，如擔任兼任助理，得比照助教級支領酬金，如僅有碩士學位者無法比照。(國科會89.10.26臺會綜二字第038768號函釋)

Q4.：臨時工可否同時擔任多個計畫之臨時工並支領臨時工資，是否有違反規定？
Ans：依國科會規定，臨時工係按日或按時支給臨時工資，同一天或同一時間不得同時具領2件計畫之臨時工資，否則即有重覆支領工資之情形，如經發現，即予以剔除。（國科會網站）
Q5.：國科會大專生計畫的研究助學金，是否有限制按月領或可以一次請領？
Ans：大專生計畫之執行期間為8個月，研究助學金請按月核發，不能一次發放。（國科會網站）
Q6.：教育部補助及委辦計畫核定之計畫主持人、協同主持人及兼任助理每月支領基準，如因特殊原因或業務需要，可否於總額範圍內互相調整支應？
Ans：經教育部核定之計畫主持人、協同主持人及兼任助理每月支給基準，不論是否已達支給基準之上限，除經專案報請教育部同意者外，不得於總額範圍內互相調整支應。（教育部查核案例）
